	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

К административному регламенту


Образец заявления 
	
	Главе   администрации

Небельского сельского поселения                                                                    _____________________________                                                                                      От  Ф.И.О. заявителя 

_____________________________ 

_____________________________ 

_____________________________ 

Почтовый адрес:_______________ 

_____________________________ 

_____________________________                                                                                  Адрес электронной почты 

Контактный телефон (при наличии) 

______________________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу _______________(излагается суть проблемы и обращения)_______________ 

_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Примечание:__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Подпись: _________/_________________/                          Дата:_____________

                                Расшифровка подписи

Зарегистрировано: «______»_______________20 __г.  № ____

Подпись должностного лица, принявшего заявление:___________/____________________/

                                                                        
          Расшифровка подписи
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

К административному регламенту


БЛОК - СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Рассмотрение обращений граждан»

	
	Прием заявления и документов 
	

	
	
	

	
	Проверка документов 
	

	
	
	

	
	Наличие оснований для отказа
	

	
	
	

	Имеются основания
	
	Отсутствуют основания

	
	
	

	Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению
	
	Рассмотрение обращения

	
	
	

	Подготовка мотивированного отказа в предоставлении услуги
	
	Подготовка ответа на обращение

	
	
	

	
	
	Выдача ответа заявителю

	
	
	


